MELISSA CADENA LARA

Direccion: Turbaco, Calle Nueva No.10-108
Teléfono: 316- 3525025
Cartagena de Indias D. T. y C.

MI PERFIL

Profesional en contaduria publica, con experiencia en el campo contable y administrativo, conocimientos en
programas contables, herramientas ofimaticas, gestion humana y Facilidad para trabajar en equipo

L INFORMACION PERSONAL

Lugar de Nacimiento :  Cartagena - Bolivar

Fecha de Nacimiento : 4dediciembre de 1991

Cédula de Ciudadania - No. 1.050.957.624 de turbaco - Bolivar
Estado Civil :  Casada

E-mail : melicals@hotmail.com
Disponibilidad . Inmediata

C.C. No. 1.050.957.624 DE TURBACO - BOLIVAR


mailto:melica15@hotmail.com

[

Primaria

Secundaria
Titulo Obtenido

Estudios Tecnoldgicos
Titulo Obtenido

Estudios Profesionales
Titulo Obtenido

Diplomado

Titulo Obtenido

II. FORMACION ACADEMICA

Institucion educativa docente de Turbaco — 2002

Institucion educativa docente de Turbaco— 2008

Bachiller Académico

: Fundacion Universitaria Tecnoldgico Comfenalco

: Tecndloga en contabilidad sistematizada

: Fundacion Universitaria Tecnologico Comfenalco
: Contador publico

: Comfenalco — Desarrollo empresarial cedesarrollo

: Liquidacion de némina y prestaciones sociales

III. REFERENCIAS FAMILIARES

Nombre Nilde Lara Mufiz
Ocupacion Farmacéutica
Teléfono 6639520- 3157394710
Nombre Ginatorrado Lara
Ocupacién Ama de casa
Teléfono 6639520
IV. REFERENCIAS PERSONALES
Nombre Carmen Cecilia Puello Cabarcas
Ocupacién . Pensionada
Teléfono : 311-6554152

MELISSA DEL CARMEN CADENA

LARA

C.C. No. 1.050.957.624



V. EXPERIENCIA LABORAL

® Empresa : Distribuciones especializadas R&G S.a.s.
Jefe Inmediato - Yurani Alvaez
Periodo de servicio : Junio 2014 — Mayo 2019
Cargo - Asistente administrativa y Contable
Teléfono :323-2984326
Funciones:
+ Realizar recibos de caja con el fin de mantener al dia la cartera de clientes
+ Comprobantes de egresos
+ Conciliaciones Bancarias
+ Notas Contables
+ Manejo de caja menor
+ Apoyo en laborales administrativas y contables
+ Causacion de facturas
® Empresa : Hoteles Estelar Sa.
Jefe Inmediato - Aleidis Mercado
Periodo de servicio : Mayo 2019 — Septiembre 2020
Cargo : Analista de cuentas por pagar - Tesoreria
Teléfono :313-2583670
Funciones:
+ Causacion de cuentas por pagar
+ Recibo de efectivo
+ Conciliaciones Bancarias
+ Conciliacién de tarjetas de crédito
+ Causacion de caja menor
+ Programacion de pagos a proveedores
+ Notas Contables
® Empresa : Gestion Consultoria Servicios Integrales Gesi SAS.
Jefe Inmediato : Daniel Atencia Atencia
Periodo de servicio - Agosto 2022 — Actual
Cargo - Auxiliar Contable
Teléfono :310-7116191
Funciones:

+ Causacion de facturas — Caja menor
+ Conciliaciones bancarias

+ Notas Bancarias - egresos

+ Consignaciones

+ Causacion de ingresos



Cartagena 2023.

Sres.
Departamento Recursos Humanos y a quienes Interese.

Busco hacer uso de los marcos teodricos, conceptuales y practicos que he ido
construyendo a través de mi experiencia y mis estudios de contaduria publica con el
propoésito de ser parte activa de su empresa y de esta forma contribuir en la
planeacidn, organizacion y ejecucion de cualquier tipo de actividad administrativa
y/o productiva que vaya en pro del crecimiento de la misma.

De igual forma espero que la empresa contribuya profesional, intelectual y si es
posible espiritualmente en la construccidn de mi perfil humano y profesional.

Cordialmente.

MELISSA DEL CARMEN CADENA LARA
C.C. No. 1.050.957.624



